
湖北第二师范学院就业信息网 

                    ------学生操作流程 

第一步 

打开“湖北第二师范学院就业信息”网站 

第二步 

在“学生登录”处输入用户名（学号）密码（初始密码为学

号后六位），单击登录 

 

第三步 

进入学生主页，双击“毕业去向登记” 



 

第四步 

进入毕业去向登记页面，双击“编辑” 

 

第五步 

进入毕业去向登记，依据学生就业实际情况选择“毕业去

向”（此项选择为单选） 



 

第六步 

双击“下一步” 

 

（一）若选择毕业去向为“协议就业”则进入以下页面 



 

 

请学生自行填写核对信息（以协议书为准），页面中有红



色标记的为必填项 

其中“单位组织机构代码”查询方式如下 

1) 双击“查询链接”进入以下页面 

 

2) 输入单位全称（以协议书上单位公章为准），然后双击

查询符号，进入以下页面 



 

3) 复制组织机构代码（9 位、15 位或 18 位），回到“湖北

省就业信息网”粘贴 

 



 

4) 继续完成所有红色标记的项目 



 

5) 完成“档案转寄单位”“档案转递地址”“档案转递邮编”

“档案转递联系电话”的填写 



 

6) 完成就业协议书图片上传 

 

7) 双击“保存并送审”跳转到以下页面即完成 



 

 

（二）如果选择毕业去向为“出国”则进入以下页面 

 



1) 填写所有红色标记的项目 

2) 完成“档案转寄单位”“档案转递地址”“档案转递邮

编”“档案转递联系电话”的填写 

 

3) 完成出国证明的上传，然后双击“保存并送审”跳转到

以下页面即完成 



 

（三）如果选择毕业去向为“升学”则跳转到以下页面 

1) 填写所有红色标记的项目 

 

 



2) 完成“档案转寄单位”“档案转递地址”“档案转递邮编”

“档案转递联系电话”的填写 

 

 



 
3) 上传升学调档函，然后双击“保存并送审”跳转到以下

页面即完成 

 

（四）如果选择毕业去向为“入伍”双击“下一步”则跳



转到以下页面 

 

 

1) 完成所有红色标记的项目 



 

2) 完成“档案转寄单位”“档案转递地址”“档案转递邮编”

“档案转递联系电话”的填写 

 



 

3) 上传征兵证书，然后双击“保存并送审”跳转到以下页

面即完成可退出页面 
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